	JAWATAN KOSONG


Projek The Malaysian Cohort yang berurusetia di Institut Perubatan Molekul UKM (UMBI) merupakan satu projek penyelidikan kebangsaan yang telah diluluskan oleh Kabinet dan ditaja sepenuhnya oleh Kementerian Sains, Teknologi dan Inovasi (MOSTI). Kami menjemput anda WARGANEGARA MALAYSIA, BERUMUR 18 TAHUN DAN KE ATAS yang berkelayakan untuk mengisi kekosongan jawatan berikut:-
1. PEMBANTU AM PEJABAT N1 

a) Sekurang-kurangnya berpelajaran di peringkat sekolah rendah bantuan penuh kerajaan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh kerajaan  
(Gaji permulaan ialah pada Gred N1 : P1T2 RM689.99); DAN
b) Boleh bertutur, membaca dan menulis dalam Bahasa Malaysia dengan memuaskan.
**  Sila sertakan juga 1 salinan Penilaian Menengah Rendah (PMR) dan Sijil       Pelajaran Malaysia (SPM)

Nota : Calon-calon adalah 
· Bertanggungjawab membantu pegawai/ lain-lain kakitangan mendapatkan barang keperluan pejabat dan memberi perkhidmatan semasa menjalankan tugas mereka

· Menghantar surat/ dokumen projek kepada penerima dan mengambil surat / dokumen dari tempat-tempat berkaitan 

· Melaksanakan lain-lain tugas seperti yang diarahkan oleh Ketua Projek dan Ketua Bahagian dari semasa ke semasa
2. PENOLONG AKAUNTAN W27 

a) Diploma dalam bidang pengajian perniagaan, kewangan, perbankan atau perakaunan yang diiktiraf oleh kerajaan daripada institusi-institusi pengajian tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya

(Gaji permulaan ialah pada Gred W27 : P1T5 RM1475.29); ATAU
b) Licentiate of The Chartered Institute of Secretaries and Administrators of United Kingdom dalam bidang kewangan yang diiktiraf oleh kerajaan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya

(Gaji permulaan ialah pada Gred W27 : P1T8 RM1674.94); DAN

c) Lulus Bahasa Melayu/ Bahasa Malaysia (termasuk ujian lisan) pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.

Nota : Calon-calon mestilah
· Berpengalaman menggunakan sebarang dokumen dan sistem kewangan serta berpengetahuan tentang Pekeliling Perbendaharaan 

· Mahir dalam Microsoft Office (sekurang-kurangnya word/ excel) 

· Boleh bekerja dalam kumpulan dan menjalankan lain-lain tugasan seperti yang diarahkan oleh Ketua Projek dan Ketua Bahagian dari semasa ke semasa
Tarikh tutup : 21 Mac 2011 (Isnin)
Taraf jawatan : Kontrak
Sila layari www.mycohort.gov.my ATAU emel ke alamat berikut ATAU datang sendiri ke pejabat kami untuk mendapatkan borang permohonan dan sebarang maklumat lanjut. 
Hanya borang lengkap berserta 1 keping gambar berukuran pasport, 1 salinan ic, 1 salinan Sijil Kelahiran, salinan sijil-sijil akademik dan lain-lain dokumen berkaitan sahaja akan dipertimbangkan. 
Hantarkan permohonan anda ke alamat berikut:-
Sekretariat The Malaysian Cohort

Institut Perubatan Molekul UKM (UMBI)

Tingkat 7, Blok Klinikal, Pusat Perubatan Universiti Kebangsaan Malaysia
Jalan Yaacob Latif, Bandar Tun Razak

56000 Cheras, Kuala Lumpur
(u.p Bahagian Pentadbiran/ perjawatan)
Tel : 03-91710415

Fax : 03-91710397
Emel : afifah_aa@yahoo.com  ATAU

the_malaysian_cohort@yahoo.com.my
**  Calon yang layak selepas tapisan sahaja yang akan dipanggil menghadiri temuduga
