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Berikut adalah Jadual Kursus Bulan September - Disember 2011 untuk perhatian tuan/puan 
  

SEPTEMBER 2011 
No  Tajuk Kursus  Tarikh Tempat  Harga (RM) 
1 Kecemerlangan Dalam Membina Pasukan 21 - 22 Sep Kuala Lumpur 900.00 
2 Perkhidmatan Kaunter & Pelanggan Yang Berkualiti 21 - 22 Sep Kuala Lumpur 900.00 
3 Penulisan Laporan & Penyediaan Minit Mesyuarat 28 - 29 Sep Kuala Lumpur 900.00 
4 Pengurusan Rekod & Fail Yang Berkesan 28 - 29 Sep Kuala Lumpur 900.00 

OKTOBER 2011 
No  Tajuk Kursus  Tarikh Tempat  Harga (RM) 
1 Perundingan Yang Berkesan 5 - 6 Okt Kuala Lumpur 900.00 
2 Cara Penyelesaian Masalah Yang Efektif 5 - 6 Okt Kuala Lumpur 900.00 
3 Pembantu Tadbir Yang Cemerlang 12 - 13 Okt Kuala Lumpur 900.00 
4 Komunikasi & Perhubungan Awam Yang Berkesan 12 - 13 Okt Kuala Lumpur 900.00 
5 Membina Kumpulan Kerja & Jati Diri Yang Efektif 19 - 20 Okt Langkawi  1,000.00 

6 Memantapkan Kecekapan & Pengetahuan Setiausaha Era 
Masa Kini 19 - 20 Okt Langkawi  1,000.00 

7 Pengurasan Masa Yang Berkesan 27 - 28 Okt Kuala Lumpur 900.00 
8 Strategic Management Course 27 - 28 Okt Kuala Lumpur 950.00 

NOVEMBER 2011 
No  Tajuk Kursus  Tarikh Tempat  Harga (RM) 
1 Pentadbiran & Pengurusan Yang Strategik 2 - 3 Nov Kuala Lumpur 900.00 
2 Pengacaraan Majlis yang Berkesan 2 - 3 Nov Kuala Lumpur 900.00 



3 Penulisan Laporan & Penyediaan Minit Mesyuarat 9 - 10 Nov Kuala Lumpur 900.00 
4 Pemikiran Kreatif & Strategik  9 - 10 Nov Kuala Lumpur 900.00 
5 Pengurusan Rekod & Fail Yang Berkesan 16 - 17 Nov Kuala Lumpur 900.00 
6 Protokol Etikat Sosial & Imej Ketrampilan Diri 16 - 17 Nov Kuala Lumpur 900.00 
7 Kompetensi Kepimpinan & Penyeliaan yang Cemerlang 23 - 24 Nov Kuala Lumpur 900.00 
8 Ciri-Ciri Pembangunan Perkeranian 23 - 24 Nov Kuala Lumpur 900.00 
9 Membina Kumpulan Kerja & Jati Diri Yang Efektif 29 - 30 Nov Kota Kinabalu 1,100.00 

10 Memantapkan Kecekapan & Pengetahuan Setiausaha Era 
Masa Kini 29 - 30 Nov Kota Kinabalu 1,100.00 

DISEMBER 2011 
No  Tajuk Kursus  Tarikh Tempat  Harga (RM) 
1 Perkhidmatan Kaunter & Pelanggan Yang Berkualiti 1 - 2 Dis Kuala Lumpur 900.00 
2 Mastering Effective People Management Skills 1 - 2 Dis Kuala Lumpur 950.00 
3 Pembantu Tadbir Yang Cemerlang 7 - 8 Dis Kuala Lumpur 900.00 
4 Perundingan Yang Berkesan 7 - 8 Dis Kuala Lumpur 900.00 
5 Pengurasan Masa Yang Berkesan 14 - 15 Dis Kuala Lumpur 900.00 
6 Komunikasi & Perhubungan Awam Yang Berkesan 14 - 15 Dis Kuala Lumpur 900.00 
7 Effective Supervision at Work 21 - 22 Dis Langkawi  1,000.00 
8 Setiausaha Terbilang & Gemilang 21 - 22 Dis Langkawi  1,000.00 
9 Pengurusan Rekod & Fail Yang Berkesan 28 - 29 Dis Kuala Lumpur 900.00 
10 Kecemerlangan Dalam Pengurusan Stress 28 - 29 Dis Kuala Lumpur 900.00 
  
Sebarang pertanyaan berkaitan kursus sila hubungi kami 
  
Terima kasih 
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