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Kemasukan Maklumat GRA oleh Urusetia CRIM

Arahan :

1. Pada Menu CRIM klik ‘KEMASUKAN MAKLUMAT’ untuk ke skrin kemasukan maklumat.

2. Skrin capai maklumat ketua projek melalu ukmper dan melalui nama akan dipaparkan.

3. Masukan ukmper ketua projek untuk mencapai senarai projek penyelidikan yang masih aktif
dibawah ketua projek tersebut.

4. Masukkan nama ketua projek pada skrin capaian melalui nama, klik butang ‘CARI’ untuk mencapai
senarai nama ketua projek yang menyerupai nama yang dimasukkan.
i. Sistem akan memaparkan mesej ‘Tiada rekod’ jika tiada nama ketua projek menyerupai

nama yang dimasukkan.
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ii. Sistem akan memaparkan senarai nama ketua projek jika senarai nama ketua projek
tersebut menyerupai nama yang dimasukkan.

5. Klik butang bil pada senarai ketua projek dan sistem akan memaparkan senarai projek penyelidikan
yang masih aktif dibawah ketua projek tersebut.
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6. Klik butang bil pada senarai projek dan sistem akan memaparkan :
i. Maklumat projek
ii. Senarai pembantu penyelidik yang telah dilantik pada projek tersebut
iii. Skrin capaian maklumat pelajar melalui nombor matrik.

7. Masukkan nombor matrik pelajar dan klik butang ‘CAPAI’ untuk mencapai maklumat pelajar.
i. Jika nombor matrik pelajar tidak sah, sistem akan memaparkan mesej “No. matrik pelajar

tidak sah. Sila masukkan no. matrik yang sah.”

8. Jika nombor matrik pelajar adalah sah, sistem akan memaparkan :
i. Maklumat pelajar
ii. Maklumat bank
iii. Maklumat kelulusan akademik
iv. Maklumat kelulusan dekan/pengarah
v. Maklumat pembantu penyelidik
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9. CRIM wajib mengisi maklumat alamat surat menyurat.
10. CRIM wajib mengisi maklumat poskod.

i. Jika CRIM masukkan poskod selain daripada nombor, sistem akan memaparkan mesej “Sila
masukkan nombor sahaja.”.
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11. CRIM wajib mengisi maklumat bandar.
12. CRIM wajib mengisi maklumat negeri.
13. CRIM wajib mengisi maklumat no. handphone.

i. Jika CRIM masukkan no. handphone selain daripada nombor, sistem akan memaparkan
mesej “Sila masukkan nombor sahaja.”.
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14. CRIM wajib mengisi maklumat telefon.
ii. Jika CRIM masukkan telefon selain daripada nombor, sistem akan memaparkan mesej “Sila

masukkan nombor sahaja.”.
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15. CRIM wajib mengisi maklumat email.
i. Jika maklumat email yang dimasukkan tidak sah, sistem akan memaparkan mesej “Sila

masukkan alamat email yang sah.”

16. CRIM wajib memilih nama bank.
17. CRIM wajib mengisi nombor akaun bank.

i. Jika CRIM masukkan nombor akaun bank selain daripada nombor, sistem akan memaparkan
mesej “Sila masukkan nombor sahaja.”.

ii. Jika CRIM masukkan nombor akaun bank dalam bentuk nombor sahaja, sistem tidak akan
memaparkan mesej.
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18. Klik butang ‘TAMBAH KELULUSAN’ jika ingin menambah kelulusan akademik, sistem akan
memaparkan satu baris ruang kosong untuk diisi.

i. Sistem akan memaparkan maklumat yang wajib diisi jika CRIM klik butang ‘TAMBAH
KELULUSAN’ tanpa mengisi ruang kosong kelulusan akademik yang sebelumnya.

19. CRIM wajib mengisi ukmper dekan/pengarah.
i. Masukkan nama dekan/pengarah dan klik butang ‘CARI’ untuk mencapai senarai nama

dekan/pengarah menyerupai nama yang dimasukkan.
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ii. Klik butang bil pada senarai nama dekan/pengarah dan sistem akan memasukkan ukmper
dan nama tersebut ke dalam skrin maklumat kelulusan dekan/pengarah.

20. Apabila CRIM telah memilih tarikh mula dan tarikh tamat perlantikan untuk pelajar tersebut, sistem
akan secara automatik mengira tempoh tersebut tetapi CRIM dibenarkan untuk mengubah
maklumat tempoh tersebut mengikut kiraan sendiri.

i. Jika tempoh(yang sistem kira atau CRIM masukkan) melebihi daripada 6 bulan, sistem akan
memaparkan mesej “Tempoh lantikan tidak boleh melebihi 6 bulan.”.

ii. Jika tempoh(yang sistem kira atau CRIM masukkan) kurang daripada 6 bulan, sistem akan
memaparkan mesej “Tarikh tidak sah.”.
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21. CRIM boleh memilih amaun elaun mengikut kelulusan pelajar tersebut.

i. Jika ketua penyelidik ingin memilih amaun selain yang telah ditetapkan oleh urusetia CRIM,
ketua penyelidik perlu memilih ‘Lain-Lain’ dan sistem akan menyediakan satu ruangan
kosong untuk mengisi amaun elaun tersebut.

ii. Jika ketua penyelidik memasukkan amaun elaun selain daripada nombor, sistem akan
memaparkan mesej “Sila masukkan nombor sahaja.”.

iii. Jika ketua penyelidik memasukkan amaun elaun melebihi kadar yang ditetapkan urusetia
CRIM, sistem akan memaparkan mesej “Amaun tidak boleh melebihi RM ????.”.
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iv. Jika ketua penyelidik memasukkan amaun elaun tidak melebihi kadar yang ditetapkan
urusetia CRIM, sistem tidak akan memaparkn mesej.
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22. Apabila pelajar klik butang ‘SIMPAN/KEMASKINI’ atau ‘HANTAR KEPADA DEKAN’,  Sistem akan
memaparkan amaran bagi jika terdapat maklumat yang wajib diisi tidak diisi.
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23. Apabila CRIM klik butang ‘SIMPAN’, sistem akan menyimpan semua maklumat yang telah diisi.
i. Sistem akan memaparkan mesej “Kemaskini Berjaya.” jika maklumat berjaya disimpan.

ii. Sistem akan memaparkan mesej “Kemaskini Gagal.” jika maklumat gagal disimpan.

24. Apabila kemaskini berjaya, sistem akan memaparkan skrin LPG.
25. Mesej akan dipaparkan jika pihak bendahari sedang melakukan proses gaji.
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26. Klik butang ‘TAMBAH LPG’ untuk mengisi maklumat LPG bagi pembantu penyelidik tersebut.

27. Skrin untuk mengisi maklumat LPG akan dipapar.

28. Apabila maklumat LPG telah diisi. Klik butang ‘BATAL’ dan tidak akan menyimpan maklumat
tersebut. Klik butang ‘SIMPAN’ dan sistem akan menyimpan maklumat tersebut.
i. Sistem akan memaparkan mesej “Kemaskini Berjaya.” jika maklumat berjaya disimpan.
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ii. Sistem akan memaparkan mesej “Kemaskini Gagal.” jika maklumat gagal disimpan.

29. Apabila CRIM ingin menghapuskan maklumat LPG telah diisi. Klik pada gambar tong sampah di tepi
rekod yang ingin dihapuskan, sistem akan menghapuskan rekod tersebut.
i. Sistem akan memaparkan mesej “Maklumat berjaya dihapuskan.” jika maklumat berjaya

dihapuskan.
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ii. Sistem akan memaparkan mesej “Maklumat gagal dihapuskan.” jika maklumat gagal
dihapuskan.


