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Kemaskini LPG oleh Urusetia CRIM

Arahan :

1. Pada Menu CRIM klik ‘KEMASKINI LPG/PELANJUTAN/PENAMATAN’ untuk ke skrin kemaskini
lpg/pelanjutan/penamatan.

2. Senarai nombor matrik pembantu penyelidik yang telah dilantik akan dipaparkan.
3. Klik pada nombor matrik jika ingin melihat maklumat pembantu penyelidik dan maklumat LPG.
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4. Sistem akan memaparkan mesej “Matrik tidak sah/pelajar telah tamat lantikan.” jika maklumat
pembantu penyelidik gagal dicapai.
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5. Maklumat pembantu penyelidik, senarai LPG dan skrin cetakan LPG akan dipaparkan.
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6. Apabila CRIM ingin mengubah nombor akaun bank, CRIM hanya dibenarkan memasukkan nombor
sahaja pada kotak tersebut.
i. Jika CRIM masukkan nombor akaun bank selain daripada nombor, sistem akan memaparkan

mesej “Sila masukkan nombor sahaja.”.
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7. Apabila CRIM telah tarikh tamat perlantikan untuk pelajar tersebut, sistem akan secara automatik
mengira tempoh tersebut tetapi CRIM dibenarkan untuk mengubah maklumat tempoh tersebut
mengikut kiraan sendiri.
i. Jika tempoh yang dikeluarkan oleh sistem atau yang dimasukkan CRIM melebihi daripada 6

bulan, sistem akan memaparkan mesej “Tempoh lantikan tidak boleh melebihi 6 bulan.”.
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ii. Jika tempoh yang dikeluarkan oleh sistem atau yang dimasukkan CRIM kurang daripada 6
bulan, sistem akan memaparkan mesej “Tarikh tidak sah.”.

8. Apabila CRIM klik butang ‘KEMASKINI’, sistem akan menyimpan maklumat yang telah diisi.
i. Sistem akan memaparkan mesej “Kemaskini Berjaya.” jika maklumat berjaya disimpan.
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ii. Sistem akan memaparkan mesej “Kemaskini Gagal.” jika maklumat gagal disimpan.

9. Klik butang ‘TAMBAH LPG’ untuk mengisi maklumat LPG bagi pembantu penyelidik tersebut.

10. Skrin untuk mengisi maklumat LPG akan dipapar.
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11. Apabila maklumat LPG telah diisi. Klik butang ‘BATAL’ dan tidak akan menyimpan maklumat
tersebut. Klik butang ‘SIMPAN’ dan sistem akan menyimpan maklumat tersebut.
i. Sistem akan memaparkan mesej “Kemaskini Berjaya.” jika maklumat berjaya disimpan.
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i. Sistem akan memaparkan mesej “Kemaskini Gagal.” jika maklumat gagal disimpan.
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12. Apabila CRIM ingin menghapuskan maklumat LPG telah diisi. Klik pada gambar tong sampah di tepi
rekod yang ingin dihapuskan, sistem akan menghapuskan rekod tersebut.
i. Sistem akan memaparkan mesej “Maklumat berjaya dihapuskan.” jika maklumat berjaya

dihapuskan.
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ii. Sistem akan memaparkan mesej “Maklumat gagal dihapuskan.” jika maklumat gagal
dihapuskan.
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13. CRIM perlu memilih jenis LPG yang ingin dicetak dan klik butang ‘CETAK LPG’ untuk menjana LPG.

14. Sistem akan memeparkan LPG dalam format pdf.


