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1.0 Log Masuk 
 

1. Sila layari laman web www.ukm.my/ipr 
2. Klik pilihan bahasa untuk menukar bahasa 
 

 Bahasa default bagi sistem ini adalah Bahasa Inggeris 
 

3. Bagi kakitangan, masukkan UKMPer sebagai Username dan katalaluan seperti e-Warga 
4. Bagi pelajar, masukkan No. Matrik sebagai Username dan katalaluan seperti SMP Web 
5. Klik butang LOGIN untuk log masuk ke dalam sistem 

 
Rajah 1.1 : Skrin Login Pengguna 

 

 Jika pengguna memasukkan pengenalan dan katalaluan yang tidak sah, mesej ralat 
akan dipaparkan. 

 
Rajah 1.2 : Mesej ralat pengenalan dan katalaluan tidak sah 

  

http://www.ukm.my/ipr�
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 Sekiranya log masuk berjaya, skrin LIST OF APPLICATIONS akan dipaparkan 

 

Rajah 1.3 : Skrin Senarai Permohonan yang Telah Dimohon 

 
 Senarai ini akan memaparkan semua permohonan Perlindungan Harta Intelek oleh 

pengguna tersebut 
 Jika pengguna belum pernah memohon perlindungan harta intelek, sistem akan 

memaparkan mesej No Records. 
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2.0 Permohonan Perlindungan 
 

Pada menu pemohon, klik Application > Intellectual Property Protection 
 
 Sistem akan memaparkan borang permohonan perlindungan harta intelek seperti Rajah 2.0 

 
Rajah 2.0 : Borang Permohonan 
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2.1. Maklumat Asas 
 

1. Sila isi semua maklumat pada tab Asas 
2. Setelah memilih Research Code, klik butang Add  seperti Rajah 2.1.1 

 
Rajah 2.1.1 : Pilihan Research Code 

 

3. Research Code yang berjaya ditambah akan dipaparkan pada ruangan bawah pilihan 
Research Code beserta Tajuk Penyelidikan seperti Rajah 2.1.2 

 

Rajah 2.1.2 : Tajuk Penyelidikan yang berjaya direkodkan 
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4. Setelah semua maklumat telah lengkap diisi, klik butang Save.  
 Sistem akan memaparkan mesej berwarna merah jika maklumat yang wajib diisi tidak 

diisi seperti di Rajah 2.1.3 

 
Rajah 2.1.3 : Ralat maklumat Tidak Lengkap 
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5. No. Fail akan dipaparkan di atas tabs borang permohonan setelah Maklumat Asas 
BERJAYA DISIMPAN seperti Rajah 2.1.4 

 
Rajah 2.1.4 : No. Fail Perlindungan 

 
Perhatian:  
 
 Pilihan Research Code adalah seperti yang didaftarkan dalam Sistem Maklumat 

Penyelidikan Universiti.  
 Sekiranya anda direkodkan sebagai Ketua Projek, Kod Penyelidikan akan 

disenaraikan.  
 Hanya Ketua Projek sahaja dibenarkan membuat permohonan perlindungan 

mewakili kumpulan penyelidikan bagi rekacipta hasil penyelidikan. 
 Sekiranya rekacipta bukan hasil penyelidikan, sila pilih Unfunded. 
 Anda dibenarkan memasukkan beberapa Research Code yang berkaitan dengan 

rekacipta dengan mengulangi Langkah 2 di atas. 
 Selagi maklumat BASIS tidak disimpan, maklumat-maklumat lain tidak boleh diisi 

(disabled). 
 

 

2.2. Maklumat Organisasi Pemilik Bersama 
 

 
Perhatian:  
 
Tab ini hanya akan ada sekiranya Ownership pada maklumat Asas adalah Jointly 
Own 
 

 

1. Klik ADD untuk menambah maklumat pada senarai JOINT OWNER ORGANIZATION 

 
Rajah 2.3.1 : Maklumat Organisasi Pemilik Bersama 

  

XXX 

http://www.ukm.my/smpu�
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2. Ruang memasukkan maklumat ORGANIZATION akan dipaparkan 

 
Rajah 2.3.2 : Kemasukan maklumat Organisasi Pemilik Bersama 

 

3. Klik butang SAVE apabila maklumat wajib telah lengkap diisi. 
 Mesej BERJAYA akan dipaparkan 

 
Rajah 2.3.3 : Borang Permohonan 

 Maklumat yang telah berjaya disimpan akan dipaparkan pada senarai JOINT 
OWNER ORGANIZATION 

 
Rajah 2.3.4 : Senarai organisasi yang telah disimpan 



PERMOHONAN PERLINDUNGAN HARTA INTELEK      
 

10 /21 
 

4. Klik ikon  pada senarai JOINT OWNER ORGANIZATION untuk menghapus rekod  
 Sistem akan memaparkan mesej jika rekod tersebut berjaya dihapuskan 

 
Rajah 4.2.4 : Mesej BERJAYA hapus 

 

2.3. Maklumat Perekacipta 
 

 
Perhatian: 
 Senarai Perekacipta yang dipaparkan bergantung kepada Kod Penyelidikan yang 

dimasukkan pada maklumat Asas. 
 Rekod Perekacipta adalah seperti rekod penyelidikan bersama yang didaftarkan dalam 

Sistem Maklumat Penyelidikan Universiti. 
 Rekacipta hasil Tanpa Biaya tidak akan dipaparkan senarai Perekacipta 
 

 

A. Hasil Penyelidikan 
 

1. Pengguna perlu memilih penyelidik bersama yang hanya terlibat dengan harta 
intelek sebagai perekacipta dengan klik pada petak disebelah kanan senarai seperti 
Rajah 2.3.1 

2. Klik butang SAVE untuk mengemaskini maklumat INVENTOR 

http://www.ukm.my/smpu�
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Rajah 2.3.1 : Pilihan perekacipta dari senarai penyelidik bersama 

 

B. Tanpa Biaya 
 

1. Klik butang ADD untuk tambah maklumat pada senarai perekacipta seperti Rajah 
2.3.2 

 

Rajah 2.3.2 : Maklumat Perekacipta 

2. Ruang memasukkan maklumat Inventor akan dipaparkan seperti Rajah 2.3.3 
3. Pilih kategori perekacipta sama ada Kakitangan UKM, Pelajar UKM atau 

Perekacipta Lain. 
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4. Bagi Kakitangan UKM dan Pelajar UKM, sila masukkan UKMPer atau No. Matrik 
untuk membuat carian dan klik butang Search. 

5. Maklumat kakitangan atau pelajar akan dipaparkan seperti Rajah 2.3.3 

 

Rajah 2.3.3 : Hasil carian Perekacipta 

6. Pilih peranan perekacipta tersebut 
7. Klik butang SAVE untuk simpan maklumat Perekacipta. 
8. Maklumat perekacipta tersebut akan dipaparkan pada senarai. 
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2.4. Maklumat Pendedahan Rekacipta 
 

Klik butang SAVE setelah lengkap mengisi maklumat pendedahan rekacipta 

 

Rajah 2.4.1 : Maklumat Pendedahan Rekacipta 
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2.5. Maklumat Penaja 
 

 
Perhatian: 
 Maklumat penaja adalah mengikut geran penyelidikan mengikut Kod Penyelidikan 
 Rekacipta Tanpa Biaya tidak mempunyai rekod penaja. 

 
 

 
Rajah 2.5.1 : Maklumat Penaja 

 

2.6. Maklumat Pendedahan Kepada Industri 
 

1. Klik ADD untuk menambah maklumat pada senarai EXPOSURE TO THE INDUSTRY 

 

Rajah 2.6.1 : Borang Permohonan 
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2. Ruang untuk mengisi maklumat EXPOSURE TO THE INDUSTRY akan dipaparkan 

 
Rajah 2.6.2 : Kemasukan maklumat Pendedahan Kepada Industri 

3. Klik SAVE apabila maklumat yang wajib diisi telah diisi 
 Sistem akan memaparkan mesej jika maklumat tersebut berjaya disimpan 

 
Rajah 2.6.3 : Mesej Berjaya simpan 

 Sistem akan menyimpan maklumat tersebut dan akan dipaparkan pada senarai 
EXPOSURE TO THE INDUSTRY 

Rajah 2.6.4 : Maklumat yang telah disimpan 

4. Klik butang  untuk menghapus rekod pada senarai EXPOSURE TO THE INDUSTRY 
 Sistem akan memaparkan mesej jika rekod tersebut berjaya dihapuskan 
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2.7. Dokumen Sokongan 
 

1. Klik butang ADD untuk memuat naik dokumen pada senarai SUPPORTING 
DOCUMENTS 

Rajah 2.7.1 : Senarai Dokumen Sokongan 

2. Sistem akan memaparkan skrin untuk memuat naik dokumen pada senarai 
SUPPORTING DOCUMENTS 

Rajah 2.7.2 : Muat naik dokumen sokongan 

3. Pilih jenis dokumen yang akan dimuat naik 

Rajah 2.7.3 : Pilihan jenis dokumen sokongan 
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4. Klik Browse untuk memilih fail dokumen yang akan diupload 
5. Klik UPLOAD untuk memuat naik dokumen pada senarai SUPPORTING DOCUMENTS 

Rajah 2.7.4 : Dokumen sokongan yang telah dipilih untuk muatnaik 

 

 Sistem akan memaparkan mesej jika dokumen berjaya dimuat naik 

 
Rajah 2.7.5 : Mesej berjaya muatnaik 

6. Fail dokumen akan dimuat naik dan akan dipaparkan pada senarai SUPPORTING 
DOCUMENTS 

 
Rajah 2.7.6 : Dokumen yang telah dimuatnaik 
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2.8. Semak dan Hantar Permohonan 
 

 
Perhatian: 
 Butang Send The Application Form akan disabled (tidak aktif) sekiranya 

maklumat wajib tidak diisi lengkap. 
 Sila lengkapkan semula ruang yang berlabel merah 
 Setelah semua maklumat wajin telah diisi lengkap, butang Send The 

Application Form akan aktif (enabled) 
 
 

Rajah 2.8.1 : Contoh borang permohonan yang Tidak Lengkap 

  



PERMOHONAN PERLINDUNGAN HARTA INTELEK      
 

19 /21 
 

1. Klik butang SEND THE APPLICATION FORM untuk menghantar permohonan 
perlindungan harta intelek ini 

Rajah 2.8.2 : Contoh Borang Permohonan yang Lengkap Diisi 

2. Permohonan yang telah dihantar akan disenaraikan pada List of Applications 
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3.0 Semakan dan Kemaskini Permohonan 
 

 
Perhatian: 
 Kemaskini Permohonan hanyalah bagi borang permohonan yang berstatus Application – Fill 

Up Form  sahaja 
 Semua borang yang telah dihantar tidak boleh dikemaskini semula 

 
 

1. Untuk membuat semakan permohonan, sila klik menu Review > Application of Intellectual 
Property Protection. 

2. Semua permohonan yang telah dihantar ATAU sedang diisi akan dipaparkan pada List of 
Applications. 

3. No. Fail yang mempunyai ikon  bermaksud memerlukan tindakan lanjut oleh pemohon. 
Permohonan tersebut masih belum dihantar. 

 
Rajah 3.0.1 : Senarai Permohonan oleh Pemohon 

 

  



PERMOHONAN PERLINDUNGAN HARTA INTELEK      
 

21 /21 
 

4. Klik pada nombor senarai untuk melihat maklumat borang yang sedang diproses atau untuk 
sambung mengisi borang yang belum lengkap. 

 
Rajah 3.0.2 : Rekod Aktiviti Pensijilan 

5. Untuk mencetak borang permohonan, sila klik ikon  pada bahagian atas sebelah kanan 
skrin. Fail format pdf akan dijana. Sila pastikan perisian Adobe Acrobat Reader dipasang di 
komputer anda. 
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