
KEMASUKAN PENCAPAIAN SKT  

BIL PROSES 
SPPU 

TANGGUNGJAWAB  MANUAL KEMASUKAN 

1 Kemasukan 
Pencapaian 
SKT  

Pegawai yang dinilai 
(PYD) terdiri dari :  
- Pentadbir Akademik 
- Pengurusan & 

Profesional  
- Sokongan.  
 
** Sila pastikan SKT 

tuan/puan telah 
disah oleh Penilai 
1 sebelum 
membuat 
kemasukan 
pencapaian SKT  

1. Login SPPU                                                           
   (Klik SMU- Maklumat Kakitangan –  SPPU) 
2. Klik Profil Individu  
3. Klik Kemasukan Pencapaian SKT  
4. Kilk set SKT  
5. Masukkan maklumat pencapaian SKT bermula    
    Kriteria 1 sehingga selesai.  
 

- Masukkan sekurang-kurangnya 1 maklumat 
pencapaian SKT pada ruangan 
PENCAPAIAN. Maksima 5 maklumat 
pencapaian bagi setiap SKT 

- Masukkan markah bagi setiap maklumat 
pencapaian pada ruang PERATUSAN 
PENCAPAIAN. Maksima markah bagi setiap 
maklumat ialah 100% 

- Masukkan ulasan pencapaian pada ruang 
ULASAN PENCAPAIAN.  

- Klik maklumat lengkap 
- Klik pencapaian SKT pada Kriteria…  dan 

seterusnya 
 

6. Untuk melihat keseluruhan maklumat yang telah 
dimasukkan sila klik butang KESELURUHAN.  

7. Klik butang PERAKU dan tandakan status pada 
setiap kriteria yang telah lengkap. 

8. Klik butang PERAKUAN PENCAPAIAN & POS 
KEPADA PENILAI . 

 

 
*Jika ada sebarang pertanyaan sila emelkan ke sppu@ukm.my.  



Profil Individu  Kemasukan Pencapaian SKT 
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Klik butang Set SKT untuk akrin kemasukan pencapaian SKT 

 

1. Klik Maklumat Lengkap / Maklumat Tidak Lengkap untuk 
semakan 

2. Klik Kemaskini Pencapaian SKT untuk kriteria berkenaan 
 

1. Masukkan 
maklumat 
PENCAPAIAN, 
PERATUSAN 
PENCAPAIAN &  
ULASAN 
PENCAPAIAN.  

2. Sekurang-
kurangnya 1 
pencapaian bagi 
setiap SKT 
Maksima 5 
Pencapaian.  

3. Peratusan 
pencapaian dari 
0%  sehingga 
100%  bergantung 
kepada penilaian 
dan pencapaian 
masing-masing. 
Peratusan 
ditentukan oleh 
kakitangan 
sendiri 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik KESELURUHAN untuk semakan keseluruhan 
maklumat SKT dan pencapaian yang dimasukkan. 
PASTIKAN MAKLUMAT YANG DIMASUKKAN 
ADALAH TEPAT & LENGKAP.   



Perakuan Pencapaian SKT & Proses Kepada Penilai 1 

 

Klik butang perakuan untuk memperakukan maklumat pencapaian yang telah 

selesai dan pos kepada penilai 1.  


